ReGULAMENTO INTERNO DA PREFETTURA MUNICIPAL
DE QUILOMBO - ESTADO DE SANTA CATARINA
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Da Organizacao Administrativa
'

drt. 1% = A Organizacao Mministmts."u ds Prefeitura Municipel
de Qﬁmm Egtedo de Sants Catering @ a seguinte-:
: I - Secretaria de Adminisiracac;

I1 - Servigo de Financss

1.Centaderia
2.Tesouraria

3.Secao de Arrecadacao;
.III - Dgpsrtamento de Obras e Servigos Urbanos.
1. Segso de Energia Bleétrica;
IV - Departamento de Bducacho, Savde e Assisténcia Social;
¥ ~ Departamento Municipal de Bstradss de Rodsgem;
- :nt'endsnn:.a ie IRATIj

pe= Vil - conaclbs Municipel de Desenv elvimento e Conselno Pistrital
de Conunidade,
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hrt, 292 - A SECRETEEIA DE &BHIHISTELQKO competes

1 - Coordenar as atividades do Gabinete do Prefeito spgpbpeio~
rando ao _Chefe 8o Exzecutivo ocomplets assisténcie nos seus contatos com entida -
des, orgaos ou auteridades fedsraie, estaduais e municipais e com os cidadsos /

do Kunicipio. II - Prepexcr Ry pronover a preparacac de comunicedos, pareceres
portarigs, resolucoes e despachos, de interssse da Prefeiturs;

II1 - Atender e encaminhar os municipes sos orghos competentes /
&a Prefeitura, para solueionsr ou atender as suas re:.vindicagoes ou consultas;

Iv - Registmr ® controlar as audiencias p&blicaa do Prefsito;
¥ - Rluborar ou participar da alabemm. auperviaionmﬁo arg
dacao final, do relatorio anual das atividades da- Prefeitura a Camars Fhmicipal;

Vi - Hanter atuslizads a afenda de tramitacao de projeios na CR
mara € acompanhar as inicistivas e rronunciamentos dos Versadores, qu& tenhan @
relacée direta ou indiveias com as atividades da Prefeitura;

Vi1 - Fager chvulgar o8 atos e fatos da adminisirs-sc :vrmicipal,
mantendo contatus com os velculos de comunicacao disponiveis no Hurielpio;
_ ViIl, - Eeceber, minuter, datilografar ou mandar aetimgrafar e ex
pedir & corresponcencia do Prefeito;

IX - Preparar rslatorios, pnrecemg portarias, resoiuctes e deg_
paehm em geral do interesee ds Prefeiturs 3

X - Coletar uaaca e informacOes sobre a legialaso i‘e&.eml € gg_
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des areas internas e externas da Prefeitura, bem como dos moveis e 1nsttlncooap
provendo a guarda e a conservagao do material utilizados

e - a observarc;a do bem funcionsmento das inatalgoea elétricas

hiﬂ:aalieaa do predio onde funciona a Prefeiturs, providencisndo os ‘Teperos /
que ®e fizerea ncaesaarlos.

d-a 4.19,‘:11';taﬂga0 do servigo de eopa das Prefeitum; i 4

o~ ao‘contrﬁls da utilizag@o e manuteagao dos veiculos e equi~-
pumentos pertencentes a Prefeitura;

XVI - Bzercer outras ntrzbuigoea corralatta determinadss pelo /
Prefeito.

ca2fruoLe 1I
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/<ri o Sgrvico de Finangas

Art, 3% - 0 Servico de Finanﬂas $ constituido ds Secao d.

Arrecadacao, Tontadoria e Tesouraria:

Exb, 42 « A Secao de Arreeadacio compete:

% = Urganisar os cadastros fiscais dos contribuintes sujeitos
80 pagamento d08 tritutos imobiliaries, do imposto mobre servicos o das tazas
de licenca; II - Bfetuar 0s calculos e preparar os lancementos dos impos—
tos, taxas e conuribuigoea de melhoria, bem como de outras rendas, promovendo
a entregs @ 0 controle Gos avisos ou guias de arrecadacao;

III - Promover a atualisacao dos cadestrom fiscais de contri -
buintes, nedisnte 0 registro das alteracoes exigidas pela pegislacaoc do Munici
pio e das informacGes do setor de Obras e do artorio local;

IV - Promover a entrega do habite-se relativo a novas edificg
¢oes,quando autordzedo pelo Setor de Girac da Prefeiture;

¥V - Receber e exezxinar processos de reclamecoes primarina re
fsrentos & lancamentos de tributos municipais, bem como pronunciar-se sobre a
sztuaqao fiscal dos contribuintan,
VI - Foraecer, no prazo legnlo cortidoes nogativas au atostaé
go- referentes a assuntos de tributacao, guando solicitados pelos contribuintes;
VII - Efetuar a baixa e o antrala dos pagesmentos dos tribubes -
municipais, er fichas ou litrUt proprioa, 8 vista dos comprov;ntea respectivos;

VIII - Efctuar a nrreeadacao das receitas patrimonzais e indus-
triais do Municipio;

IX - Organizar e inscrever, na epoca propria, a divids ativa

do lfunic{pic, mentendo atualizados os registros individuais dos contribuintes
devadores da ?asonda tunicipal, para fins de cobranga:

- #fatunr o controle da arreeadagao dlaria, mediante a clag
vificacio © analiie da recaita provenientes dos tributos e rendas do Munie{pios

- ~ Atualizar, poriodicamcntop 08 valorss venais doa imovaia
cadestrados na F.oefeitura;

XI1 - Fiscalizar ¢ cumprimento das leis e regulamentos nunicipain
referentes aos estabel,cimentos couercials, 1ndnetri¢il, de prestacao de aer-

vzgos @ negociantes anbusantes; s
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- XIII % Notificar praliﬁinarmente, se for o caso, autuar os infra—
tores das obrigacces tributarilﬂ e dg® normes municipais, vespeitada a compotqa
cia expressa de outros orgace da sdministracac municipal;

. EIV - Promover a spraemgao de mercﬁdorlas e objetos, quando pree
vxstoa em leis e regulamentos, lavrande o resnacuzvo terme éuw auto de &Presnsaof
XV - Ilastruir e informer prncassoa aobre autuagoea ¢ demais as-
suntces da eowpeuencia da fiscnllsagao fa%sndarian
. f o

&:19 ¢ = A Contadoria compatea

I- executar, sintitica e analiticamente. @ eontabilizagse orgg
mentaria, finsnceirs e patrimonial do Munie{pio, de seorde com & legielacao wi-

gente; :
-II - Preparar, nas spocas pro“riaa. ¢ balancets da receita e: dqg

pesa, .o balango garal @ anexos exigidos por lei, bem come as prestacoes de cond
tas &5 entidades ou Grgacs fe@eraia. estaduais e municipais;

II? - Providenciar a prestacao & tomada de contss doe agentes ,/
responsaveis pelos 8inheires piblices do Munic{pio, quando aseim £0r convenien-
te; : IV - Bfetuar o eantzcla dos restos a pegar provenientes de emep

efcios anterioresy
¥ - Fanter cadastro atueliizade de t@dos o8 bens mnVﬂis, imovail,

vefculos e equiraentos da ?rafaitura, _
VI -~ Promover o registro e controle dos fet cs.iigadpa 2 adpinis-
tragao dos bens patrimeniais do Munse{pio;
: . ¥VII - Controlar as aquieigoea, nlieaagaea ou concsasool &o i&OVDin
inatruinao o8 respeciivoe processes, guande sutorizados por quem de direito;

Viil - Coordenar s elatorascso anual do orcenmento-prograns e da /
yroroeste orgﬁmsntarma. con base nos elementos fbrnecidaa pelos ﬁivezsaa getores
da edministracsc municipal; _ ,

3 g Aoompanhar g execucao do orgamenfe em todas as suas fasas,

zedignie o empenho prévio das. despesas e ccntrole dos ezldos das dotacoos orea-

mﬁts@iﬂ H
. - Praaover a saulacao de onpanbos. quando assim for convua*qn

te, oomuaicando o fato ao orgao intaresaado. .
' X1 - Promover a liquidacso de deapesa, bem como a conferencia de
todose o8 eleventos ~onstantes des Processos réspectivos;
XIil1 - 8salizar o controle dos eredtios adzaionais & da transfnzqn
ela de verbas, meliante. <] acompanhamantc das leis e decrstos;
XI1I - Promover a conferencia das contas de estabelecimentos de /
creﬂ;ta, madiante o cnfronte des extretos de contas—eorrentes;
I’V « Insgtruir e informar rrocssses sobre pavamentoa, Saldos de
vertes ¢ demapis assuntos periinentes ao setor,

b w%wz_ fg'% Art, 59 ~ A Terouraris eemp@*a:
i gl

7

1 - Rsceber. guarda=, movxmentar - contralar valoras e tftulos

do Hunmcip;o ou a ele entreguas, pare Tins de cens:gnaqaa, caugao ou flnangan,
II - Rfet tuar p pasamento 1°¢ compromiseos da Prefeitura, de acq:

do com & ProgTAEmacac f+nancelra. tendo ex vista as dilpunibilidadss de- recursos,
o5« :alas de pagemento @ instrucées recebidas ao Prefeito; ;-

= geguzg_ -
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1127 - Fornecer suprimento de dinheire s outros orgsos de Administra-

cao municipglg quando solicitado e wuterizado pelo Prefeito; - .
IV - Manter rigorosamente em dia o cootrole dos saldos das contas
de estabelecimentos de credito, movimentadas rela Frefeiturs; -

V -~ Promover ocontatos con estalelecimentos de creédito para trltnr,.
de assuntos de interesse da Frofeitura;

V1 - Manter o registro atualizade das procuracoes e controlar a sua
valicaded e gigencia ; :
VII - Controlar, medisnte resistro em li¥ros ou fichas, os titulqs e
.valcraa, provenientes, digo vrovidenciando, quando solicitado, as restituigoes dem;
das, apos autorizadas por quem de direito; v '
VIII - Providenciar junto ao Prefeito a assinatura de todos os cheques
enitidos, bei como © endoeso daqueles destinados a depﬁaitos em ostahelac;nantbl de
eredito; : .
. IX - Freperar diariamente, o Boletim da Tesouraris, encaminhando-o
ao Frefeito, juntamente com os comprovenies respectives;
A ~ Exercer ocutras atribuicoes correlatas, determinadas p.lo Pre-
feito Nunicipasl o _ "

cari'rux.o il

]

j?{\" Do Departamento de “bras e Scrvicos Urbanos
r*, T2 - &0 Departamento de ﬁbras e Servigos Urbanos compete:

1 - Executer e controlar a realiza¢ao de obras e servicos munici-
pais, por exnnusno direta ou por empreztaﬂn.

II - Inspecionar frequentemente o anﬁmnto das obras e servigos
sunicipais, especielmente as contratadas o/ .erceires, controlande os prazos de /.
execucac ¢ & qualidade dos usrvigos;

[T - Bxecutar e controlar a con&ervagao dos iméveis municipais,

bem como & reslizar conserios e reformeas quando necessarios e autorizados;

IV - Exscutar diretamente ou controlar com terceiros o8 trabalhos %

topograficos que se fizerem necessarios para a realizacao de cbras e servigos da /
Municipalidade;

V- Propor modificaqao dep projetos de obras, gquando para isso haja
razoes de ordem tewiica e eoonomica;

Vi - axacutar a medicao de todas as obraa contratadas para fins de
contrale e pagamentos

VII ~ Providenciar a especificacac dos pateriais 8 serem aplicados »
nes diversas obras do Municipio, pars fins de aquisigao pelo orgeo competente;

VIII - Eetudar, examinar e despachar processos ou requerimentos rela-
tivos a licenciaxento para construcao e ampliacde de Sbras particularus, inclusive
loteamentos, arruamenics e desmembramentes de terrenmocs;

IX - Efetuar o emplacamento dos logradouros & vias do Muniefpio,

bem como &8 altarngoaa de numoracan das novas edificagoes, comunicando ao setor ds
FPinancas para a8 devidas enotacoes do Cadastro;

X - FPisecglizer a aplicnoao das noymas municipais psrtinantul n o-
bras e atividades locais, fazendo as autuacoes, embargos e interdigces naccssnrilo

XI =~ Promover a concessae 4o "Eabite-se™ pars as novas e!%ficaqoe‘;ﬂ/v y
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As novas edificacoes, apoda vistoria negesséria, comunicando so setor de Pinancas
para fins de cadastro; lancamento de tri’m‘ko*‘

XII - Kapter um _arguivo de projetos Apmﬁ'&uﬁa, ben cono do da-
dastrazento dos terrencs ¢ sdifiaac,-ces existentes;

r

J{III ~ Fartieipar da nla‘.:-omyao de normas r&fsrantea & edifica~-
9!99 latanmtep zorsanento o demsis atividades relativas ao plavejamento urbeno;

XVI - Hanier, com mgu.‘la.ri&mdag og servicos de limpeza pzb‘.!.i—

ca, medisnte s coleta de '1ivn, oa;:imgaog varredura & lavagen daa Rnnap pram e
logradoures publiooﬂ |
Vi1 - Cuntro].ar & consorva:c o8 viriculos ¢ matarim utilizados

‘nos servicos de limpeze publica
XVIIi - Zelar pela rede de iluminacao p\iblicng providencisndo a

podagen periodica das arvores , bem assim a troca de lampadas e dios defeituosos;

XiZ - Pmovez- 3 az‘boriuqaa e encelezamentso doa pargues, Jara
dine & logradourse publicos;

XX - Ezecutar, de acordo com 0 Ciaigo Nacional de Traneito as
atividadeu ligadas ap sistema de transito do Municipio e sewiqos correlates;

ZXi - Ezeoutar +0das as atividades ligadaa a adninistmgao do

mgtaiouro municipal, principalueunte gquanto:
2) - ao eonircis do abate do zado ne que concerne a sus 8g-

allades 7} - a manutengao dm(ativiﬂadaa dégo) eondicdes de hmgiene
ns Area Gc matafouros ¢) - & arrecedacso e escrituram do movipento de abate de
gados ¥XII - Supervisionar as stividades welativas sos mercados e -

feirse principalmshite quantgs
A) = a permism 8 utilisam de comodos & areas livres; qual

quer gue seja o titulo do sua ocupegao

B) -i concess@o de licenca pars o exercfeio &o atividades
de fe.rantes e do comémeio mntual e anbulante; v

¢)'~ a inspecéc e fiacala.éagao dobre es mercadories postas

a0 cunsumc da populaqac,
D) -~ a arrecaiscso das receiias provenientes da ntilizagao

da 36m0do8 ou ams e instalacoes qus aatao gob o controlo da Prefeitura;
XAIII - Supervisionur o8 servigos de cemitérios municipamis, /
pry incipalmenie quento: 3 ’ . ; l
4) - a meanutencao do hurario de abertura e fechamento & ese
calas de pessosl; B) - a0 reg:istro atualizado de sepulturas bem como a fisca-
115.;«‘&0 de inumacgoes e ezumacoes, meﬁianto a veri“:cagao de certidoes de obitos
€) - a0 controle e ftscalizagao do pagamente) das taxas e 27 8
qon devidos mos servigos do cemiterio;
D) - a0 alinhamento ¢ mumeracdo de quadras e sepulturas, coy
nemn&o sempre limpas todss as areas do cemiterio;
XXIV - Exercer cuiras ntribmg,ooa correlatas datemmadaa polo
sou superior imediato.

Art. 8% - A Secao de nargz.a Elétrice compete, operar, man-

te v, conservar @ sxplorar o8 aervigas de energia elatricn mantidos pelo Hunie{piog
. ben como administraz oa servigos de i..uminagao gua.;icao

G;}.PIT?LO IV

Do quartamente do Educecso, Baude & &saiatanoia Social
; - segue -
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xégﬁaﬂgg de @ng*hqg mediante & verificaczo ds frequenaia,

nto Ct lluntcna I.uﬂn e Anliltcncil So-

I - Executar e coordenar as atividades de ensino do Municfpie,
segundo s Lei de Diretrizes e Bases ‘de Bduoacao Facional e legislacao estadual
pertincnte; II - Elaborar, em colaboracao com os orgaos ost;duaiaoo competof
tes, o Programs de Educacso do Municipio, controlandc s sus oxecuoao:

III ~ promover a ranlizagao da canvunioa nam 0s orgmos educacic-
nais deo ens;nn do Hunic{pio. : :

IV ~ Determinar, no~infcio de cada sno asoolar. ¢ numero de va-
g2a8 nos estabeldcimentos de emsing municipal;

V - Fiscalizar permmnenteucate ss escolas Huniciynis. verificag '

do & Bode icncis aocs dispositivos legais e wegulamnntar@s sobre natoriap no que
r ooncerne a ¢ Wiciencia de funoionamento & instalagoes;

.¥1 - Controlar a assiduidade dos professores e diretores de uni-

cisl conpotes

..... c N

V.1 ~ Brecutar e certrolar as' atividadea rolativas a merends esqg

lar (CHKE), FIII - Fonentar as atividades de recreagao e culfura, mediante a /
amcugmu de progremas recreativos, de jogos esportivoes, ceriames culturais, ar'!;ia
thoos e litersrios o festividadss er1cas-

1% -~ Pronover », coordenacao das atividadss de asa;etennia as es-
colar e outras szira-cscolaves:

I - orgauisar e eéxecutar prosramas decporrtivos e de rucreaqao
para esoolares, inclusive de educagas ficica;

XI - Incentivar g formacao de uboperltiVaB escolares, bemncamo
¢ desenvolvinenie das atividades culiurais nos estabeleciuentos de enaino;

X1 - Promover a cooperacso enire a familia, a comunidade e &
escola; XIII - Promover e controlar a distrih:im de material diddtivo
aos estabelecinentos de ensino Go Municipio; .

XIV -~ Estuday os meios necesssarios rara a concessao de bolzas
de estudos a a;uBOe reconhecidamente pobres; ..

"X¥ - ?rovidnlaiuro junto a0 Setor de Cbras, os reparos que se
fizersn naccsaarios nos prodioa .soolaru', mantendo-os em perfeitc ontado de
conservacap e funcionsnento;

X¥I - Conceder aux{lics a entidades desportivas e agremiacoes
estudaniis en fungao das disponibilidades de recurses da Prefeiturss

) XVI1 - Fanter e conirolar os parques infantis do Kunicipio;

XVIII - Manter o ensine Funieinal atualizado conm as nodarnas tecq;

cas Pedhgbsicas, revetendo profesaores aos majores centros de educagao, psra /
frequentar cursos especiaiss

XIX - Coordenar o funcionaaantcs dan atividades da Biblioteca
!uhicipal. quahlo for o caso;

iX - Zxzercer outras airibuig¢oes correlatas determinadas pelo
Frefeito o
FXI - Provover ¢ levantamento dos problemas de aaudc da popule~

gao do Funic{plo, & fir de identificar a8 causss e eombater.aa doences com ofiq.

cia; I - Manter estreita coordenacho com 08 orgaos e entidades de /

seude estadual e federsal, vieando 20 atendirento dos servicos de aaaistencia n;g
dico-social e de defesa vaenitaria do Funic{pio;

XXIIT - Lirigir e fiscalizar a aplicagac de recursos provenientes

- Segue -
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fl. 8
pmiuntu de convenios;

 XXIV¥ - Administrar a8 unidades de saude existentes no Munieipio,

promovende o0 atendimento de pessoas doentes e das qus necessitaren de socorrce
imedigton}
KXY - Fzecutar programes do assistencia médieo-odontolégieah

escolares; KVI ~ Providenciar o enceminhasuentos de pssﬁas doentes a outros

_centros de ssude fora do Municfpio, guands os recursos medicos locais forem in-

Suficlientess XXVIL - Promover juito a populacio local camperhas preventives de
Educagao senitaria;

XZVII1 - Promover & wacinagao en mases da populacas 1ocalo ;| cam-
penhss gspecificas ou en casos de surtos epideniowe;

X{IZ - Receber necessitados que procuram a Prefeitura em busce /
de aauaa indiwidual, estudar-lhes o caso, e dar-lhes a orientacso ou 80lugao cg

bivel; XXX nceder auxilios finsnceiros eu casos d¢ pwobraza exire-

ma ou BH aut“os de emeraﬁnn* ; guando cemprovados;

AZXT -~ Levantar problemas ligados as condigoas habitacionais, a f
fim de desenvolvar, quando mecessario, programas de habitagao populers
LI =~ Dar assistencis ao meuor abandonade, selicitande a colaborg

=

gao dos Orgaos & entidades estaduais e federmis que cuidam especificamente do /

probkiam; ARXIIX = Pronuncisr-ge soura as solicitagdes de entidades ”'13t°““

cials do Munfedpio, reiativas a SubVengoes ou auxilioa. controlandc sua aplicagao
guande cencedidos;
XXIv¥ - fzerees outras atrin uigCes corﬂlatas determinadas pele Prg

feito, : !
CAPITURA V¥
\\fN\\ Do Departanento Municipal de Zstradas de Rodagem
Avrt. 102 - A9 Dena1+aﬁento Municipal de Zstradss de Rodagem cqp
peie: I-0r

ianﬂzar @ marier atualisedOe © !apa cadastral dss estraé
das de Redagem do Municipie, com ¢ regisiro de teodos os dadocs aobre cada uze de-
las, Tais como, extensazo, largura, iipo de pavimentacao, eondigoea de uso, obras
de arte, local idsdes servidas etc. mecessarics a identificageo de cada rodovis,

IT ~ Manter em par”az*o estado de conservagao ss rodovias do My~
uic{p ic @ fiﬁcalimﬁs a5 26 utilizegse, provldenciando, quando for o caso, & cap~-
ture e remogao de enivais euncontrades soltes no seu leito, fazends>~es recolher
a0 depopito da~PreF91turae

I1I - Elaborar o plans rodovisrio Nunicipal en harmonia com os P
‘planos nacional @ estadual. gzecutando~o mediante a realizacao ou fiscalizacso
de todos om se??zﬂo* tecnicea e administrativos a ele concernentes,

IV ~ Fazer relatoOrios pericdicos dos servigos desenvolividoz en-
cnminhando—os ac rrefeito. -

V -~ Hanter em permanente cooraaaagao com os dermsis orgaos ua f
Prefeitura, prestanco-lhes &s informagoes que se fizeren necessaries;
VI - wzgcntar atribuicdes correlatas determinadas pelo Prsefeito.
CAPITULO VI~ '
s IntSndéacia
Art, 119 - A Intond;ncia coupetes, como orgao de desconcentracao

territoriel e adn_nAstrabivn. administrar os LI1stritoa, fazendo eumprir todos o8
atos baixaﬁos pelo Frefeite, aplicaxois as areas de sua jurisﬁxgao, cocordenando

'@ sua axecugao pelos difeventes orgmos da Prefeitura, na area de Sus competencia,

~ segue - _ ;ﬁ’f




Art, 129 - Aos Intendentes compete exercer, nos limites de
- sua jurisdieae, as fungoes administrativas delegadas pelo Prefeito, especial~

mente I - Inspecionar pericdicamente os servigos em Sxecugso no Fig ' )
trito peleos- Grgaos da Prefeitura, comunicande ac Frefeito quaisjuer irreguia-
idedes, omisaoos ou falhas;- _

II - Fiscalizar ae condigoes &e usoLa funeionumsnto no distri-
t0, w2 estradss, pontes, precas, jardins, ruas ou ggsnidas; : '

111 - Vistoriar 08 proprios municipais;

. 1V - Encaninhar sc Prefeito relatorios periciicos. das ativida-
‘ws desenvilvidas pelos érggos da Prefeitura no Bistritoi _
¥V - Manter mtrc:l.to contatc com & Divisao de Finangas, com vig
18 @ eobranga de trivutos e & aplicagao de multzs o Distritoyp

Vi - Prestar toda a asaistezeza poss{val & Acessoria de Programg

20 e Contrile, no que concerne & elaboracso ou axeouquo de plance de desenvol

simwnto locels
¥II -~ Recaber e encanminhar ¢s requerimertos dirigidos por inter

wedio, ac Prefeito, informando-os quando £5r © c2sS0;
VIII - Executar atriduictes corml&m determivsdns pal?.o Prefeito.

Art. 13¢ - Ao “onselho Distrital de Comunidsde ¢ mo Consslho
Busieir sl ds Desewclvimento conpete exercer as atribuigoes aofinz.&aa om regi-

nentes mprj.ob
T I T U B €& 111

CAPETULO -VIT
N Day Atribuigdes do teeaoa.l

Art, 142 - Ao aecmtario, Biretom do Departamento @ Chsfes
de Servigo o\ Segac competes:
: _ 4 - Supervisionsr @ Coomener . mm dss ativiaadce relg
tives ao seu Setor, respondendo pelos encargos alele qtribuf&oa,
I1 - Distrlhuii- as tarefas euntre m seus subordingcdes, controd
lando o8 prazos para & Sus @IeCuUgac;
111 - Preutar a0 Prefeito mfomqou e esclarecimentos sobre £
assuntos de ua competench. en fase final de decisao;
1T - Proferir despachos decisCrics em assuntos de sua competen
eim, ¢ interlscut rios naqueles cuje decisso esta fora de sua algada;
\ - Estudsr e sugerir ao irefeito os meics necessirios & melhor
= - eficisncia na execucao dos servicos diretemente ligedos mo seu setor;
a2 V1 - Pazer munioes pericdieas oom o8 sous subordinados a fim
& de éiacutir assuntos de interesse do Setor;
2= _ Vi1 - z’kutorizar e movimentaceo do Pessoal de Setor, bem como ab

bonar feltas e atrasos, nos tamos da legislaqao Muricipal, providencimdo a
imedisata comunicoe c;e.o 20 orgao de peaaoal Ga Irefeitura;

Vill - orgnnizar @ propor a escala d= form dos seus aubﬁdinadaa.
£ consideracao e sprovaceo éo Prefeito; . -
i ; 1X - 4utorizar m requisicec de matorill necessario ac funciona-
’ ' mento dos servigos afetos mo seu setor ¢ controlar a dua movimentacao;
E X - Fornecer certidoes e atestados referentes a eaauntos de -
ser sétu>s quando solicitados pelos mnnicipaa:

_'agguje e
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Fi1.10
X ~ Assinar ou visar documentos emitidos ou prevaredos pela su&
unidade, encsminhando-os, quando for o e=so, para a aprovacao do Frefeito;

XII - Preparar anullmente o relatdrio das ;tivi&a&sa executadas
pele seu setor, sncaminhando-o ao Prefeito; - o

XIIi - fornecer, ex tempo util ow dudes e elemanton éa 81280 que
dirige necessarics 2 elaborecac fa Provoste Orcamentaria de Memicfpse;

X7 - Prnpor a0 Prefeito a iustaursgsc de sindicancias ou inqunqi ;
tos admlnlstrativou gobre irregularidades devificades no seun Setor,

IV - Provor aso Prefaito, digo, Atender as pessoas gus rrocuravem
= Profaztura rara tratar de sssuntes de sua eamneteno;at

. XVI - Ezercer outras atriculQaaa correlatas delerminadas pelo Pre-
f’i{nf} e ' I

T 10U L © IV
: C.A PIT8LO VII

Das Bisposicoes Finais

%o 15% - A organizacao h*znzﬂt'a tiva d1scriminada ne art;go
12 gsrs ?ﬁﬂveb«n+ada graficazente atrsfsa do organograms que acompanha éste
JRegulanente Int@rana

b 168 < ﬁste Regulemenio ique,“a entrars em Vigar na data de
sus publicag,_o, Pevogndlss as iiepoai"’ms am euxl'tf'ar_an

Gahinat\ do 2refeits, en 26 de dezenbro de 1,97C

QA0 el %’ ﬁﬂaf

Onorio _ﬂowano Llbersd
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