ESTADO DE SANTA CATARINA o Oq 6
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUILOMBO

LEI MUNICIPAL N.1147/94 - DE 25 DE MAIO DE 1994.

DISPOE SOBRE O  REGIME DE
ADIANTAMENTO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

ANTONIO ROSSETTO, Prefeito Municipal de Quilombo, Estado
de Santa Catarina, no uso de suas atribuicgdes legais.

FACO SABER a todos os habitantes do Municipio de @Quilombo,
que a Camara de Vereadores aprovou € eu sanciono a seguinte Lei.

CAPITULO I
Disposigtes Preliminares

Art.lg - Fica instituida, na Administrag8o Municipal de
Quilombo-SC, a forma de pagamento de despesas pelo regime de adian-
tamento gque reger-ge-&4 por estas normas.

Art.20 - Entende-se por adiantamento a entrega de numeré-
rio & servidor, sempre precedida de empenho na dotag8o prdpria, pa-
ra o fim de realizar despesas, nos casos expressamente definidos
nesta lei, que por sua natureza nd8o possam ou n8o convém,subordi-
nar-se ao processo ordindrio ou comum.

Art.30 - Os pagamentos a serem efetuados através do regime
de adiantamento ora instituido restringir-se-3oc aos casos previstos
nesta Lei e sempre em cardter de exceg8o, sendo dispensada a exi-
géncia de depdsito bancério.

Art.40 - O adiantamento mensal de cada espécie de despesa
nédo ultrapassaréd o valor do duodécimo da dotag8o correspondente.

Art.590 - Poder8o realizar-se sob o regime de adiantamento
os pagamentos das seguintes espécies de despesa:

I - com material de consumo;

II - com servigos de terceiros;
III - com didrias e ajuda de custo;
IV - com transportes em geral;
V = Judicial;
VI - com representagdoc eventual;
VII - extraordindria e urgente, cuja realizacdo ndo
permite delongas;
VIII - que tenha de ser efetuada em lugar distante da
sede da Administrac3o Municipal, ou em outro Mundcipio;
IX - mitda e de pronto pagamento.

X - com alimentac8o em estabelecimento de assistén-
cia ou de educag¢8o gquando as circunsténcias ngo permitirem o regime
comum de fornecimento;

XI - de diligéncia administrafiva;
XI1 - de aquisig8io de livr reyistas e publicagdes
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especializadas, destinadas a bibliotecas ou 6rgfos da administracgéo
municipal;

XIII - com indenizagd8o e outras despesas de acidente do
trabalho.

Art.6o - Considera-se despesa mitda e de pronto pagamento,
para os efeitos desta Lei, as que se realizarem com:

I - selos postais, telegramas, radiogramas, material e
servigos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e lanche, pe-
quenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos, telefone,
dgua, luz, forga., gés e agquisig¢d@o avulsa de livros, Jjornais e ou-
tras publicac¢des:

I1 - encadernagfes avulsas e artigos de escritério, de
desenho, impressos e papelaria, em guantidade restrita, para uso ou
consumo préximo ou imediato;

III - artigos farmacéuticos ou de laboratdério, em gquan-
tidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato;

IV - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade
imediata, desde gue devidamente Jjustificada.

Art.70 - As despesas com artigos em guantidade maior, de
uso ou consumo remoto., correr8@o pelos itens orcamentérios préprios
e gseguir8o o processamento normal da despesa, nd3oc sendo feitos
adiantamentos para despesas jd realizadas, nem sendo permitido que
se efetuem despesas maiores gue as quantias Jj& adiantadas.

CAPITULO 11
Das RequisigfSes de Adiantamentos

Art.B8g - As solicitagBes de adiantamentos ser8o feitas pe-
los secretdrios e/ou responséveis das reparti¢des municipais, me-
diante oficios dirigidos:

I - ao Chefe do Poder Executivo, quando a este se su-
bordinar a repartic8oc e/ou servidor;

IT - ao Administrador do Fundo Municipal, guando a este
se subordinar o servidor:;

Art.8¢9 - Dos oficios soclicitatérios de adiantamento cons-
tardo, necessariamente. as seguintes informagfes:
I - dispositivo legal em gue se baseiam;
II - identificagBo da espécie da despesa mencionando o
inciso do art.bo. no gqual ela se classificas;
IIT - nome completo, cargo ou fun¢8o do servidor respon-
sével pelo adiantamento;
IV - dotacdo orgamentédria a ser onerada:;
V - prazo de aplicac¢do.

Art.10 - O prazo para aplicag¢do poderd ser mensal, mencio-
nando-se, neste caso, o valor global do adiantamento, a Qquantia
mensal a ser entregue e os meses de aplicagdo.

Art.1l1 - Na hipbétese de adiantamento Upico, o oficio re-
quisitdrio deverd esclarecer esse fato e fix o/prazo de aplica-
c80.

Art.12 - N&o se fard adiantamentoda vidor em alcance.
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Art.13 - N&o se fard novo adiantamento:

I - &a guem do anterior n8c haja prestado contas no
prazo legal;
I1 - &a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de
atender a notifica¢8o para regularizar prestagfo de contas;
III - a guem j& seja responsdvel por dols adiantamen-

to8.

CAPITULO III
Do Periodo de Aplicagdo

Art.14 - O adiantamento solicitado em base mensal somente
poderd ser aplicado durante os meses a que se refere ou durante o
periodo de 30 (trinta) dias a contar da data da entrega do dinhei-
ro ao responsével.

Art.15 - No caso de adiantamento uUnico, o periodo de apli-
cagdo seré aquele estabelecido no oficio requisitdrio, conforme o
art. 11.

Art.16 - Nenhum pagamento poderéd ser efetuado fora do pe-
riodo de aplicagéo.

CAPITULO 1V
Da Tramitagé&o dos Processos de Adiantamentos

Art.17 - O oficio requisitério serd asutuado e protocolado
seguindo diretamente ao Gabinete do Prefeito para a competente au-
torizagédo.

Art.18 - Os processos de adiantamento ter8o sempre anda-
mento preferencial e urgente.

Art.19 - Autorizada, a despesa serd empenhada e paga com
cheque nominal em favor do responsédvel indicado no processo.

Art.20 - No caso de adiantamento em duodécimos a despesa
serd empenhada globalmente, pelo total do periodo, ¢ mensalmente
far-se-4 o pagamento correspondente. Neste caso todos os pagamentos
correrdo pelo mesmo processo.

Art.21 - Cabe ao Setor de Contabilidade verificar, antes
de registrar o empenho, se foram cumpridas as disposigbes desta
Lei.

Parédgrafo tnico - Constatando algum defeito processual
ndo daré prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo informado
para os reparos gue se fizerem necessérios.

Art.22 - Efetuado o pagamento, o Setor de Contabilidade

inscreverd o nome do responsédvel em conta denominada Responséveils
pror Adiantamento - subordinada ao Ativo Compensado.
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Art.23 - 0 adiantamento n&o.poderé ser aplicado em despesa
Ziferente daquela para a qual foi autorizada.

Art.24 - A cada pagamento efetuado o responsével exigiré
o correspondente comprovante: nota fiscal. nota simplificada, cu-
pom, recibo, etc.

Art.25 - As notas fiscais serfio sempre emitidas em nome da
Prefeitura Municipal ou dos Fundos Municipais, quando for o caso.

Art.26 - Os comprovantes de despesa nd3oc poderdo conter ra-
suras, emendas, borrdes e valor ilegivel, n8o sendo admitidas, em
hipdtese alguma, segundas vias, ou outras vias, coépias xerox, foto-
cépias ou gualguer outra espécie de reprodugdo.

Art.27 - Cada pagamento serd convenientemente Jjustificado,
esclarecendo-se a razdo da despesa, o0 destino da mercadoria ou do
servigco e outras informagdes que possam melhor explicar a necessi-
iade da operagéo.

Art.Z28 - Em todos os comprovantes de despesa constard o
atestado de recebimento do material ou da prestagdo do servigo.

Art.29 - Nenhuma despesa realizada pelo regime de adianta-
mento poderéd ultrapassar o valor correspondente a quatro vezes o
saldrio minimo mensal vigente no pais.

Paragrafo 1nico - Ficam excluidas do limite estabele-
cido neste artigo as despesas correspondentes aos incisos V, VI,
VII, VIII, X, XI, X1I'e XIXI, "8 aptimbog

Art.30 - Os adiantamentos ser8io aplicados obedecidos o
principio da licitagédo.

CAPITULO VI
Do Recolhimento do Saldo N&8o Utilizado

Art.31 - O saldo de adiantamento nd8o utilizado serd entre-
gue A Tesouraria da Prefeitura, ou dos Fundos Municipais mediante
guia de recolhimento e/ou anulag8o da despesa, onde constarfo o no-
me do responsével e a identificag¢8o do adiantamento cuijo saldo esté
sendo restituido.

Art.32 - O prazo para recolhimento do saldo n8o utilizado
serd de 3 (trées) dias Uteis, a contar do termo final do periodo de
aplicacgédo.

Art.33 - A Tesouraria classificard o valor do saldo rece-
bido, gquando no mesmo exercicio, como ingresso mediante emissdo de
Nota de Anulagdo de Empenho.

Art.34 - O setor de Contabilidade & vista da guia de reco-
lhimento emitird a nota de anulagé@o correspondente, J ando uma
via ao processo, e registrard a anulagfo nos Sistema e/Contabili-
dade adotados. /
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Art.35 - No més de dezembro fodos os saldos de adiantamen-
=- serdo incontinenti recolhidos & Tesouraria até o ultimo dia
2til, mesmo que © periodo de aplicag¢@o n&8o tenha expirado.

Art.36 - Se, eventualmente e de maneira justificada, algum
saldo de adiantamento for recolhido no exercicio seguinte, o valor
serd classificado como receitas diversas do exercicio em que se
=fetuou o recolhimento.

CAPITULO VII
Da Prestac8o de Contas

Art.37 - No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo fi-
nzal do periodo de aplicag¢8o, o0 responsédvel prestard contas da apli-
cagdo do adiantamento recebido.

Pardgrafo tnico - A cada adiantamento corresponde-
réd uma prestagfioc de contas.

Art.38 - A prestag8o de contas far-se-a4 mediante entrada,
na Secretaria da Fazenda/Setor de Contabilidade, dos seguintes do-
cumentos:

I ~ impressos conforme modelos anexoe I e II & pre-
sente Lei;

II - relagdo de todos os documentos de despesa in-
cluindo: numero e data do documento, espécie do documento. nome do
interessado e valor da despesa, constando no final da relacdo a so-
ma da despesa realizada:

I1I - cépia da guia de recolhimento do saldo n&o apli-
cado, se houver;

IV - cépia da Nota de Empenho e da Nota de Anulagéo
se houve saldo recolhido;

V - documentos das despesas realizadas, dispostos em
ordem cronoldgica, na mesma seqliéncia da relagdo mencionada no in-
ciso II;

VIl - os documentos mencionados no inciso V, se forem
de medidas reduzidas, ser8o colados em folhas brancas tamanho ofi-
cio, em cada folha poderdo ser colados quantos documentos forem
possiveis sem gue fiquem sobrepostos uns aos outros:

VII - em cada documento constar@o, obrigatoriamente,
atestado de recebimento do material ou da prestagdo do servigo:; a
finalidade da despesa; o destino do material e outros esclarecimen-
tos que se fizerem necessirios & perfeita caracterizac8o da despe-
sa.

Art.39 - N8o ser8o aceitos documentos rasurados, ilegi-
veis, com data anterior ou posterior ao periodo da aplicag8o do
adiantamento ou gque se refiram a despesa ndo classificédvel na espé-
cie de adiantamento concedido.

Parédgrafo t1nico - Somente serdo aceitos documentos
originais, n8o se admitindo outras vias, xerox, fotocdpias ou outra
espécie de reprodugdo.

CAPITULO VIII
Dispoeigfes finais

Art .40 - Caberd ao Setor de Contabilidade a tomada de con-
tas dos adiantamentos.
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Art.41 - Recebidas as prestagles de contas, conforme dis-
pbe o0 art. 38, o Setor de Contabilidade verificard se as disposi-
¢0es da presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exi-
géncias necessérias e fixando prazos razolveis para gque 08 respon-
s&vels possam cumpri-las.

Art.42 - Se as contas forem consideradas em ordem, a che-
fia do Setor de Contabilidade certificard o fato no local apropria-
do do documento mencionado no inciso II do art.38.

Art.43 - Com o parecer do Setor de Contabilidade o proces-
80 serd encaminhado diretamente ac Chefe do Poder Executivo, para
aprovagdo ou ndo aprovag8o das contas, voltando aco Setor de conta-
bilidade para as seguintes providéncias:
I - no caso de as contas terem sidoc aprovadas:

a) baixar a responsabilidade inscrita na conta
Responséveis por Adiantamento do Ativo Compensado:;

b) convidar o responsével para tomar ciéncia, no
préprio processo;

c) arguivar o processo de prestagdo de contas
apenso ao processo que autorizou o adiantamento, em local seguro
onde ficard & disposigBo do Tribunal de Contas, ou do Conselho de
Contas, quando for o caso;

IT - na hipétese da aprovaclo das contas condicionada
a determinadas exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias de-
terminadas; .

b) adotar as medidas indicadas no inciso ante-
rior;

III - n8oc tendo sido aprovadas as contas, seguir a
orientag¢do determinada pelo Prefeito em seu despacho final.

Art.44 - O setor de Contabilidade organizard um calendério
para controlar as datas em que deverdo entrar as prestagdes de con-
tas de adiantamentos concedidos.

Art.45 - No primeiro dia 1Util imediato ao vencimento do
prazo para prestagdo de contas, se estas nido tiverem sido apresen-—
tadas, o Setor de Contabilidade oficiaréd diretamente ao responsé-
vel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogével de 3 (trés) dias
Gteis para fazé-lo.

Pardgrafo tnico - Na cdpia do oficio o responsidvel as-
sinard o recebimento da via original, colocando de préprio punho a
data do recebimento.

Art.46 - N&o sendo cumprida a obrigagdo de prestacgdo de
contas, apds o vencimento do prazo final estabelecido no artigo an-
terior, o Setor de Contabilidade remeterd. no dia imediato., a cépia
do oficio, referido no parédgrafo tnico do art. 45, ao Setor Juridi-
co, devidamente informada., para abertura de sindicéncia nos termos
de legislagdo vigente.

Art .47 - Os casos omissos ser ciplinados pelo Chefe
da Secretaria da Fazenda.
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Art.48 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publica-
20, revogadas as disposigfes em contriario.

Gabinete do Prefeito Municipal de
Quilombo, Estado de Santa Catarina,
em 25 de ma deys 1994.

ONIO ROSSETTO
Prefeito Municipal
Registrada e publicada em data supra

= 7
Domingo everino nchiado
Secretdrio da Administragdo.
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ANEXO I

SECRETARIA DA FAZENDA/DEPARTAMENTO DE FINANCAS
PRESTACAO DE CONTAS - REGIME DE ADIANTAMENTOQ

Da: B EDET A By s s a5 as 05 5o She s s 5e s M e Wi S S Al Si R
Para: Secretaria da Fazenda (Departamento de finangas).

Senhor(a) Secretério(a):

Nos termos do art.38 da Lei n...... e, de ...
Seei/e.., apresentamos a V.Sa. a prestac8o de contas relativa ao
adiantamento recebido através do "Oficio-Solicitatério” n
......... ; Nota da Anlac8o N.i..camssanansons

----------

Outrcesim, a presente prestagio de contas & com-
prosta dos seguintes documentos, que anexamos:

a) — balancete de prestac8io de contas;

b) - relagdo dos documentos de despesa:

¢) — cobpia da guia de recolhimento do saldo ndo
utilizado;

d) - cdpia da Nota de AnulagfBo (com reversio &
Dotagdo);

e) — documento das despesgas utilizadas, numera-
dog 88 DI B.rswamsnss

Quilombo(SC),
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Anexo II

_-..-.-.-—--———-———-—.—.-——--—-—.—.————--———-——-—.....______——————.—-.—.-.--—-_.ho-.p.-..-u—o-n....-....-._—..-.—.—.-.

S S SR —————— v v bGP GG W P W, v A L SR 4 v TR T A S w R R R

URIATE SCERENTE . o o o i i x o s s done 5 s o Aeaiie s o FROCESSD N8.........
NEME DO SERVIDOR : . . .. ittt bttt et st oo n e a s e sm e cn s
PERIUDD DE APLICACEE . ool i i &L e T

DATA DE ENTRADA DA PRESTACAQ DE CONTAS: ~".. ... ¢ M S i

NOTA DE EMPENHO N ... ... ... T Tt TR, o 0 0 o L kg wpuat o 1

Hlstorxco da finalidade:
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Certificamos haver examinado a presente prestatlo de contas, encon-
trando-a exata & opinamos pela sua Aprovagao:
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