STADD DE SANTA CATARINA 1
BEFEITHRA MUNICIPAL DE SUILOMBO
FL.23 ANEXD IV
&UADRD DE LOTAGAD
GRGAOG: SECRETARIA DA SAUDE E PROMOCAD SOCIAL -55PS
ING DE VAGASING VAGAS ITOTAL DE
GRUPO N\ CATEGORIA FUNCIONAL | PROVIDAS P/EXPANSED! VABGAS
GRUPEG § - SERVICOS GERAIS -SEG H i H
Mivel: } : H
- fuxiliar de Servicos Gerais H @2 : @2 i 24
- Vigia ! i i H 81
GRUPG 2 - SERVICOS OPERACIOANIS i H }
Nivels H i ;
- fgente de Sadde Pablics : 24 ! @b i i%
- Motorista H a2 : @i : 93
- fgente Administrativo H i @i H @i
GRUPR 3 - SERVICOS AUXILIARES -~ H ; |
Mivels: ! ; !
- fssistente de Promogao Social i @i i H @i
- fscigtente Administrative i i @4 i @i
GRUPO 4 — TECNICD PROFISSIONAL - TEP } H i
Mivel: ! i H
-~ Técnico em Sadde Piblica : ! @i ! 21
GRUPD S5 - TECNICD CIENTIFICO - TEC ! i i
Nivels ! : ]
- ficsistente Social ! H 031 H 21
- Biogquimice ' ' i ! a1
- Enfermeiro i H i H 31
- Medico ' ' B4 H 84
~ (Odontdélogo ; 1 i 87 ] 28
GRUPD & - CARGOS EM COMISSA0 - CC d i ]
Nivel: } H i
- Spcretario Hunicipal : 21 ! ; @i
- Diretor de Departamento H 81 : @2 H 83
TOTAL ; iz ! 31 H 43
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STADO BE SANTA CATARING
WEFEITURA MUNICIPAL DE QUILOMBG

beds

FL.24 ANEXD IV

@UADRD DE LOTACAD

ORGAD: SECRETARIA DE OBRAS E SERVICOS URBANOS -S0SU

GRUPG N CATEGORIA FUNCIONAL

SERVICOS GERAIS - SEG

Nivel:

- Auxiliar de Servicos Gerais

- Yigis

- fuxiliar de Manutengio e Conservagio
SERVICOS OPERACIONAIS

Nivel:

-~ Agente de Manutengio e Conservagio
- Motorista

- Operador I

SERVICOS AUXILIARES

Nivels

S
=
i
@
(3
[

GRUPD 2

GRUPE 3

- Assistente de obras

TECNICO PROFISSIONAL - TEP
Mivel:
- Técnico em Atividade de Fnoenhariz

GRUPD 4

TECNICO CIEWTIFICO - TEC
MNivels

GRUPD S

I

-~ Engenheiro

CARGOS EM COMISSAC - CC

Nivels

~ Secretario Municipal

~ Diretor de Departamento

- Coordenador de Execucg3o de Obras

- Coordenador de Manutengio dos Servi-
cos Urbanos

SRUPD &

N2 DE VAGASING VAGAS
PROVIDAS P/EXPANSAD
@7 i i8
i 22
H 24
83 i ii
@z i 83
(3] i ez
i @4
@1 :
: @i
a4 H @
81 i @i
a1 i
: 21
17 ! 44
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FL.23 ANEXOD IV

QUADRD DE LOTACAD
ORGAO:SECRETARIA DOS TRANSPORTES - ST

NQ DE VAGASIND VAGAS
iP/EXPANSAD!

GRUPER 1 - SERVICOS BERAIS- 5EG

Nivel:

- fuuliar de Servigos Gerais

-~ ¥igia

- Auxiliar de ManutengSo e Conservagio
SERVICOS OPERACIONAIS

Nivel:

- Motorista

- Agente Administrativo

GRUPG 2

- Operador I
~ Operador II
GRUPO 3 - SERVICOS AUXILIARES
Nivel:
- Mecanico
- Soldador

GRUPOD &

CARBGOS EM COMISSAD -CC

Nivel:

- Secretario Municipal

- Diretor de Departamento

— Copordenador de Atividades do Setor
Viario

PROVIDAS

@7

i

@i
92

TOTAL BE
VAGAS

25
83
23
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@3
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STADOD DE SANTA CATARINA =
SEFEITURA MUNICIPAL DE QUILOMBO
L.26 ANEXD IV
QUADRD DE LOTACAD
oRGAG: SECRETARIA DA AGRICULTURA,MEIG AMBIENTE, DA INDUSTRIA E COMERCIOD
INC DE VAGASIND VAGAS I[TOTAL DE
GRUPO N\ CATEGORIA FUNCIONAL ! PROVIDAS iP/EXPANSAO! vaGas
GRUPD 1 - SERVICOS GERAIS - SEG H ; b
Nivel: ! ] }
- AuxlIliar de Servigos Gerais i H @2 H o2
- Auxiliar de Servigos Florestais i i @3 ; 93
GRUPD 2 - SERVICOS ODPERACIONAIS H H H
Nivel: ! H :
- HMotorista H i @2 H 8z
- fgente Administrativo H H a2 H @2
GRUPO 3 - SERVICOS AUXILIARES ' : :
Nivel: : ] 1
- fAssistente Administrativo H H 21 H @i
GRUPD 4 - TECNICD PROFISSIONAL - TEP H } H
Nivel: H ' !
- Técnico em Atividade Agropécusriz : ] @4 ! @4
BRUPO 5 — TECNICO CIENTIFICO - TEC ' ! !
Nivel: i H i
-~ Engenheiro Agronomo : - 81 i a1
- Médico Veterinario : : 81 H 24
GRUPD & — CARGOS EM COMISSAD - CC ! : i
Nivel: : - i
- Secretario Municipal : : 21 : a1
- Diretor de Departamento : : 92 H a2
TOTAL H H is : ié
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Beid P HLAAS RZEL DMIIN PR PRI LR
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUILOMBO
Fl.27
ANEXO Y 15
ESPECIFICAGCAD DE GRUPOS E CATEGORIAS FUNCIONAIS
GRUPO i - SERVICOS GERAIS (SEG)

i.1. - COADIGO/NIVEIS
SEG. 141,12,13,14,15,16,17
i.2 - DESCRIGCAD DAS ATRIBUICGES:

Do Grupo Profissional: DESCRICAD SINTETICA

0s servigos deste grupo encarregam-se das atividade de vigild3ncia, conservagio,
limpeza de edificios, instalagies e mobiliario, servigos de portaria, copa, co-
zinha, Jardinagem, lubrificagio, borracharia e lavagem de veiculos € mdquinas,
datilografia, recepgio, duplicagdo de documentos, alem de outras atividades cor-
relatas, de nivel subalterno , de natureza operacional e de menor grau de Com-
glexidade.

Das Categorias Funcionais: DESCRICAD ANALITICA

I - AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

i - Zelar pela manutenglc das instalagoes, mobiliarios e equipamentos do orgio.

2 - Executar trabalhos bragais:

3 - Executar servigos de limpeza nas dependéncias internas = externas do orgl3o, jardins,
garagens e seus veiculos .

4 - Executar servigos auxiliares de limpeza, revisiao e acondicionamento das pegas e lu

brificagao das maguinas.

Hanter em condigdes de funcionamento os equipamentos de protegio contra incéndios ou

quaisquer outras relativas a seguranga do orgdo.

- Executar servigos de copa, cozinha, com atendimento zos servidores e alunos.

- Receber, protolocar e entregar correspondéncia interna & externa.

Requisitar material necessario aos servigos .

- Processar copia de documentos.

0- Receber, orientar e encaminhar o publico, informando sobre localizaglo de pessoas ou
dependéncias do orado.

ii- Receber e transmitir mensagens.

i2- Encarregar-se da abertura e fechamento das dependéncias do grgio.

13- Encarregar-se da limpeza e polimento de veiculos e maguinas.

i4- Relatar as anormzalidades verificadas.

i5- Atender telefone e transmitir ligagPes.

16~ Executar outras tarefas afins, de acordo com as necessidades peculiares do orgao.

(24
i
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1T - VIGIA

i - Manter vigilancia em geral.

2 - Controlar a entrada e saida de pessoas € veiculos no rescinto de trabalhe, exigindo,

quando for o caso, identificag3po ou autorizagi3o para o ingresso.

Relatar anormalidades verificadas.

4 - Requisitar reforgo policial, guando necessario, dando ciéncia do fato ao chefe ime
diato.

5 - Verificar, apds o expediente normal do drg3o, o fechamento de janelas & portas.

4 - Desenvolver outras tarefas semelhantes.
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IIT - AUXILIAR ADMINISTRATIVD

cn
9

4
- Executar cervigos de datiloarafia em geral. e
- Atender usuarios de Biblioteca.
- Transcrever atos oficizis.
- Preencher formularios, fichas, cartbes e outros.
5 - Codificar dados e documentos.
46 - Preparar indices € ficharios, mantendo-os atualizados.
7 - Providenciar material de expediente.
8 - Confeccionar relatorio de servigos diversos.
@ - Selecionar e arguivar documentos.
18- Executar os servigos de reprografia e multiplicag3o de documentos.
1i- Receber e registrar materiais destinados a exames de laboraterio.
{2- Efetuar a entrega de resultados de exames e manter organizado seu arquivo de copias.
§13- Atender postos de Correioc e suas atividades correlatas.
i4- Atender e transfer: ligagies telefonicas.
i5- Executar outras tarefas correlatas.

LI P e

IV - AUXILIAR DE MANUTENCAD E CONSERVACAD

i - Efetuar pequenos consertos necessarios a conservagao dos bens e instalagbes, provi
denciando, se for o caso, a8 sua execugao.

2 - Evecutar servigos simples de carpintaria, encanador, pedreiro e eletrecista.

Fazer a manutengdo preventiva, sob orientagic da Chefia.

4 - Executar outras tarefas correlatas.

(5]
]

V - AUXILIAR DE SERVICOS FLORESTAIS

i = Executar zervigos de jardinagem compreendendo: semeadura, transplante de mudas, poda,
preparagio e conservagio do sole de pragas € jardins publicos.

2 - Irrigar, adubar e conservar o soloc apropriado para produgao de mudas.

3 - Controlar 2 produglo e distribuigdo de mudas do viveiro municipal.

4 -~ Coletar csementes e mudas de plantas nativas.

5 - Distribuir, mediante autorizagdoc superior as mudas do viveiro municipal.

4 - Relatar anormalidades verificadas.

7 - Zelar pelas instalagies do viveiro de mudas do Municipio.

8 - Desenvolver outras atividades correlatas.

1.3 - REGIME DE TRABALHO/CARGA HORARIA:

Regime Juridico Unico - 4@ (gquarenta) horas semanais
Lei Complementar nQ 91/9@ de 22.05.99
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i.4 - CONDICGES PARA INGRESSO

Concurso Publico de Provas ou Provas e Titulos.

I

fuaxiliar de Servigos Auxiliares

Vigia

fuxiliar Administrativo

Auxiliar de Manuteng3o e Conservagio

fuxiliar de Bervigos Florestais

157

Alfabet izado, com treinamento e/ou
exper iEncia na area de atuaglo.

Alfabet izado, com treinamento na
area de atuagio.

Alfabet izado com experiéncia profis-
zional para desempenhar as atribui-
goes do cargo.

Alfabet izado, com experiencia profis-
sional para desempenhar atribuigdes
do cargo.

Alfabet izagl3o, com experieéncia pro-
fiscional pars desempenhar as
atribuigoes do cargo.



